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1. O6wme nonoxKeHna

1.1. PegakuMoOHHO-M3[aTeNbCKUIA OTAEN ABNAETCA CAMOCTOATENbHbBIM CTPYKTYPHbBIM NoApasaeneHem
NHctuTyTa.

1.2. Otgen co3gaeTca 1 NMKBUAMPYETCA NPUKa3oM pekTopa MHCTUTYTa 1 MOQuMHAETCA nepBoMy
NpopeKTopy.

1.3. B cBoei peAatenbHOCTM OTAen pykoBoAcTByeTcA dedepanbHbIM  3aKOHOAATENbCTBOM,
HOPMaTVBHO-NPaBOBbIMM akTamm MuHUcTepcTBa 06pa3oBaHKA 1 Hayku Poccuinckon Qegepaunu, opyrumm
HOPMaTUBHO-NPABOBbIMM aKTaMK, a TakKe YCTaBOM MHCTUTYTA, NPUKa3aMu M PacropsXeHraMN peKkTopa
WHcTuTyTa 1 HacToAwmm MNonoxeHnem.

14. HenocpencreeHHoe ynpaBneHne AeATeNbHOCTbIO PeAaKLMOHHO-M3AATeNbCKOro OTAena
OCyLLEeCTBIAET PyKOBOAWTENb OTAENA, KOTOPbIN HA3HAYaeTCA MPUKa3oM pektopa VHcTuTyTa.

1.5. PaboTa oTaena opraHM3yeTca 1 OCYLLEeCTBIAETCA B COOTBETCTBUMN C MIAHOM PeAAKLIMIOHHO-
N3AaTeNbCKo AeATENbHOCTY, YTBEPXKAEHHbBIM B YCTaHOB/IEHHOM MopAJKe.

1.6. CocTosHMe 1 pe3ynbTaTbl PpaboTbl OTAENA NEPUOANYECKN PACCMATPUBAIOTCA HA 3acefaHUn
YyeHoro coseTa ViHCTuTyTA.

17. OcHoBHble 3ajauv OTAENa Peanm3yioTcsa B TECHOM B3aMMOZEeNCTBIM ¢ Kadeapamu, oTaenamm

N APYTMK CTPYKTYPHbBIMU NMogpasaeneHnamm MIHcTuTyTa.
2. 3agaum n pyHKUUM otgena

OCHOBHbIMU 33ja4amu OTAENa ABNAKTCA:

2.1. OpraHu3auua pegakUMOHHO-M34aTeNbCKON AEATENbHOCTM B UHCTUTYTE.

2.2. Bbinyck Hay4HoOM, yue6HOM 1 y4ebHO-MeTOANYECKON ITEPATYPSI.

23. Opranmzauus  nonurpadryeckoro  Mpov3BOACTBA  (KOMMPOBANIbHO-MHOXMUTENbHBIX 1”1
NepenyeTHO-6POLLIOPOBOYHBIX PAboT).

2.4. CHabeHvie CTPYKTYpPHbIX nofpasaeneHmin VIHCTuTyTa 6naHouHo npoayKuven.

PelleHe nepeuncrieHHbIX 3afa4 4OCTUIAETCA BbINOSIHEHNEM CeAYOLNX GYHKLIMIA:

2.5. opMunpoBaHVie rofoBbIX MMAHOB M34aHWI HA OCHOBE aHa/M3a 00ecrneyeHHOCTU Y4yebHOro
npoLecca Heo6xoaMMON NUTEPATYPOIA.

2.6. ObecrieyeHre yyebHOro npoLecca HayyHow, y4ebHOM 1 METOANYECKON NINTEPATYPON 1 UHBIMIA
MaTepuanamm.

2.7. MoprotoBKa W M3daHMe COOPHUKOB MATEPMANiOB HAYUYHO-MPAKTUYECKMX KOHbepeHUMn wu
HayUHbIX TPYA0B NPodeCcCcopCKo-NpenoaaBaTeibCKoro COCTaBa U CTyAEHTOB.

2.8. Bbinyck neprognyecknx n3gaHnum HCTUTYTa.

2.9. YU€T noctynneHns paboT Ha pasmMHOXeHME (TPaXKNPOBaHME).

2.10. Pa3paboTKa OpurmHan-MakeToB PYKOMCEN.

2.11. OpraHun3auus KOHTPOA 3a KAYeCTBOM COAEPaHMA U3AaBAaEMON NUTePaTYPbl, COOTBETCTBME eé
n3patenbckum FOCTam.

2.12. MeToamuyeckasa M KOHCYNbTaUMOHHasa paboTa C Kadeppamu, OUONMOTEKON W APYrMK
noApasaeneHnAMmN NHCTUTYTa NO BOMPOCaM BbiMyCKa InTepaTtypbl.

2.13. KOHTporib 3a paccbinikor 06A3aTesIbHbIX SK3eMMIAPOB.

3. MNpaBa n 06sa3aHHOCTU OTAENA

Othen B Lensix peanvsaLmm CBOUX NosIHOMOYNIA B Npeaesiax CBoeli KOMMeTeHLUM MMEeET MPaBo:

3.1. 3anpaLuvBaTh 1 NoJyyYaTb B YCTaHOBIEHHOM NOPAAKE HE0OXoAMMbIE A/1A OCYLIECTBNEHUA CBOUX
[OMKHOCTHBIX 06A3aHHOCTEN MHGOPMALMIO M MaTepasibl OT CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnin HCTuTyTa.

3.2.Monb30BaTbCA B YCTAHOBIEHHOM MOPsAKE NHPOPMALIMOHHBIMKN pecypcamm NHCTUTYTa.

3.3. Mo BOMpOCam, BXOAALMM B KOMMETEHLMIO OTAeNa MHGOPMMPOBATb PYKOBOACTBO MHCTUTYTA O
COCTOSAHWUV AN, O BbIMOJTHEHUW MPUKA30B U PacopsXKeHnii pektopa MHCTUTyTa.

34. VHMuynmpoBaTb NpoBedeHUe COBELaHUA U 06CyKaeHMe Ha 3acefaHun YUYeHoro CoBeTa
MHCTUTYTa BONPOCOB, CBA3AHHBIX C AEATENIbHOCTBIO PeAaKLMOHHO-M3AATENIbCKOro OTaAeNa.



3.5. MoprotaBnmMBatb U BbIHOCUTb Ha PACCMOTPeEHUe pekTopa WHCTUTYTa MpOEeKTbl peLueHni,
NOCTAHOB/IEHNIA, PACNOPAKEHWNI MO BOMPOCaM, OTHOCALMMCA K KOMMETeHUMX OTAena.

3.6.[pyHNMaTL yyacTne B OOCY>KAEHWUM BOMPOCOB PeAAKLMOHHO-U3OATENbCKON AEATENbHOCTU Ha
Cny»kebHbIX COBELLAHUAX 1 3acefaHmnax Kadeap.

3.7. OcywecTBnATb pedakTMpOBaHME M peLlaTb BOMPOC O HAMpPaBAeHMU Ha AOMOSHUTESIbHOE
peLeH3pPOoBaHKe PYKONUCEN, MOONEXALUMX U34AHUIO.

3.8. OTK/OHATb NPEeACTaBNeHHbIE K U3[AHMIO PYKOMNMCK B CJTyuyae HECOOTBETCTBMA MX TpeboBaHMAM
AENCTBYOLLMX HOPMATUBHbBIX JOKYMEHTOB.

3.9.T1o cornacoBaHmIO C PeKTOPOM VIHCTUTYTa NpUBNEKaTb KCMEPTOB M HaYUHbIX CMEeLManmncToB AnA
KOHCYNbTaLWiA, MOArOTOBKW 3aK/IOUEHWIA, PeKOMEHAALMIA 1 NPEAJIOMKEHNI MO HAYUHbIM CTaTbAM, COOPHMKaM,
yuyebHoW nuTepatype.

3.10. [laBaTb pa3bACHEHNA 1 pEKOMEHAALUM NO BONPOCaM, BXOAALLMM B KOMMNETEHLMIO OTAenNa.

Otaen B npefenax CBoei KoMneTeHLMN 006A3aH:

3.11. CBoeBpeMeHHO npeAcTaBnATe WHOOPMALMOHHbIE, aHANUTMYEeCKUe MaTepuanbl  ©
CTaTUCTNYECKYIO OTYETHOCTb.

3.12. MNpepcraBnATb MO 3aMpocam CTPYKTYPHbIX NMOAPa3AeNeHnn UHCTUTYTa UMEIOLLYIOCA B oTaene
NHPOPMALMIO, HEOBXOAUMYIO ANA PELLEHNA UX CTYeOHbIX 3aaau.

4. OTBeTCTBEHHOCTb PefaKLNOHHO-N3AaTeNbCKOro oTAena

4.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a KaueCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BbINOSHEHNA BO3MNOMKEHHbIX HACTOALMM
MonoxeHnem Ha oTaen 3agay 1 GYHKUMIN HECET PYKOBOAWTENb PeAaKLMOHHO-M30aTeNbCKOro OTAeNa.
42. Ha pykosogutena  pedakuUMOHHO-M3OATENIbCKOrO OTAeNa BO3MaraeTcA nepcoHasibHan
OTBETCTBEHHOCTb 3a:
4.2.1. OpraHm3auuio AeATeNlbHOCTU OTAeNa MO BbINOSIHEHMIO BO3/IOXEHHbIX Ha OTAen 3afjay n
YHKUMN.
4.2.2. OpraH13aumio onepaTMBHOM N KaUeCTBEHHO MOArOTOBKM 1 UCMONHEHWUA U3OaHNN.
4.2 3. COXpaHHOCTb MPUHATBIX B PabOTYy PYKOMMCEN, HbIX MaTepy1asioB.
4.2 4. CobniopeHne CoOTpyAHUKaMK OTAENa TPYAOBOW 1 MPON3BOACTBEHHOW ANCLUMINHDI.
4.2.5. O6ecneyeHne COXPaHHOCTV UMYLLIECTBA, HAXOASALLEroca B OTAeNe 1 cobniofeHne npaeun
MoKapHOW 6e30MacHOCTW.
4.2.6.Moabop, pacCTaHOBKY 1 AEATENBHOCTb COTPYAHMKOB OTAENA.
4.2.7. KaueCTBO BbiNyCKaeMbIX N3ZaHNN.
4.2.8.HeHagnexxallee WCMONHEHNe WM HEUCNOSIHEHNEe CBOMX AOMKHOCTHbIX OOf3aHHOCTEN,
npeaycMOTPEHHDBIX [oNoXKeHEM 1 JOMKHOCTHOW UHCTPYKLUVEN, — B Mpeaenax, OnpeaenéHHbIX
[AENCTBYIOLLMM TPYAOBbIM 3aKOHOoAaTeNbcTBOM Poccuickorn ®epepauun.
4.2.9.NpaBoHapyLUeHA, COBEpPLLEHHbIE B NPOLIecce OCYLLEeCTBIEHNA CBOEN OeATENbHOCTY, — B
npegenax, onpeaeneHHbIX AENCTBYIOWMM afMUHUCTPATMBHBIM, YTONOBHBIM U FPaXgaHCKNM
3aKoHogaTenbctBoM Poccuiickon Gepepauun.
43. (CTeneHb OTBETCTBEHHOCTU APYrMX PabOTHMKOB  YCTAHABIMBAETCA  AOSKHOCTHBIMU
NHCTPYKLUMAMM.
4.4, PabOTHVKM OTAENa HECYT AAMMHICTPATVBHYIO 1 MaTepurasibHYHO OTBETCTBEHHOCTb 3a:
— cobnogeHve NpaBun BHYTPEHHEro PacropsAakKa;
—  cobnogeHvie NpaBuUs TEXHNKK 6e30MacHOCTU 1 MoXKapHOM 6e30nacHoCTY;
—  COXPaHHOCTb MMYLLECTBS;
— [0OCTOBEPHOCTb NHbOPMaLK;
—  KayecTBo MHPOPMALIMOHHbIX M UHBIX MaTEPUANOB;
—  CBOEBPEMEHHOCTb 1 KaueCTBO MIaHOBbIX U HEMJTaHOBbIX 3aAaHNI.

5.B3aMOOTHOLIEeHNA

5.1. B3aMMOOTHOLIEHNA MeXAy MOAPA3AENEeHUsMA BblPaXaloTCcA B COBMECTHOM  BbIMOSIHEHUN
onpepeneHHbIX BUAOB PaboT, AnA yero HavanbHUK PO nocne cornacoBaHus C PyKOBOACTBOM MHCTUTYTa



MMeET NpPaBo NpYB/eKaTb COTPYAHUKOB APYr1X NOAPA3AeNeHNiA Ana KOHCYNbTauui U KoopauHaumm pabot
no pa3paboTke NPOEKTOB JOKYMEHTOB.

5.2. KonnernanbHasa paboTa 1 cornacoBaHmne AOKYMEHTOB NMPOVICXOANT MO YCTAHOBIEHHOMY MOPAAKY.
PasHornacua, BO3HMKalOWMe MeXAy CTPYKTYPHbIMM MOAPasaeneHnAaMY, pPaspeLlaloTca Ha YpOBHe
pykoBoauTenen nogpasgaeneHuni no yCtaHOBIEHHOMY NOPAAKY.

5.3. Mo mepe BbIABNEHUA HEJOCTATKOB B paboTe MM HeoOXOAMMOCTU ee COBEepLUEHCTBOBAHMA
COCTaBNAKTCA KOPPEKTUPYIOLLME MEPOMPUATIA, BbINOMHEHNE KOTOPbIX KOHTPONMPYeTCA HavanbHUKom PUO.

54. C pykoBoactBoM MHCTUTyTa OTAEN CTPOUT B3aMMOOTHOLLUEHUA Yepe3 Monyyaemble Mpukasbl,
pacnopsxeHua M ykKasaHuA. B cBow ouepefb oTgen npefocCTaBnAeT PYyKOBOACTBY MiaHbl, OTYETH,
CMpaBOYHble MaTepuarnbl 1 Ap. JOKYMEHTbI.

5.5. OT CTpyKTypHbIX nogpa3sgeneHun VMHCTUTYTa oTaen nony4vaeT 3asABKU Ha pedakTMpOBaHME U
BbIMOSIHEHME MEeYaTHbIX, OPOLUIOPOBOYHO-MEPENNETHBIX PAOOT, pPa3MHOMeHWe OnaHKOB U ApYron
JOKYMeHTaLunn.



